FMS_PBS Basis
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Introduktion

| forbindel se med tilbagevendende fakturering af en maangde debitorer, kan der spares mange
timer ved at overlade dette til Pengeinstitutternes Betalings Service www.pbserhverv.dk

Programmet kan bruges selvstaendigt, samt til alle regnskabsprogrammer der kan
importere/eksportere kommaseparerede filer, bl.a. regnskabsprogrammet ” summaSummarum”
kan det nemt integreres med.

Efter de formelle aftaler med PBS og ens pengeinstitut er oprettet, sendes alle fakturaer i en
pakket fil til PBS - f.eks hver maned.

Til kommunikation med PBS udfyldes tilmeldingsskemaet som kan hentes her
www.pbserhverv.dk/lever/blanke.htm og et Mailbox til datatransmission bliver tilsendt.

Demokunde

| forbindelse med denne lille vejledning kan man downloade et eksempel paen kreditor der har
foretaget opkraevninger og indbetalinger i et Y2 arstid.

www.farman.dk/farman/downl oad/DemoPBS.Zip

Zip filen indeholder filerne”FMS_PBS.Cap” og "FM'S_PBS.id” som udpakkesi samme mappe
ogindlaesesi FMS _PBS under ” Funktioner” -> " Gendan sikkerhedskopi”

Systemkrav
OS: Windows 95 eller nyere
Processor min 100 Mhz
Hukommelse: min. 16 Mb
Plads pa harddisk: ca. 4 MB
Skaamopl asning: 800x600 eller starre
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Installation

Der dobbeltklikkes pafilen der hentes fraww.farman.dk, og installationen foretages ved at falge
dialogboksene.

Ved farste opstart sparger programmet om hvilket bibliotek arbejdstabellerne skal oprettesi.
Biblioteket vadges og tabellerne oprettes.

Derefter vad ges Setup og forskellige vaardier indtastes:

Setup E|

Generelt | Placering af data

.Delsystem Betalingsservise

BS1 C Basis

Debitorgruppe . i

00001 Teksti howvedlinie

- smgrum Medre Wandwasrk

i R e

0287154982 Diverse

CWR-/ SE nr [#] Afdeling

13873933 Deb samlekanta:

Feg Kontonr RE10 H

2560000071 23456
Figur 1
Delsystem............. Som regel BS1 - til testkersel sperg PBS
Debitorgruppe........ Normalt 00001
PBSNr................. Tildelesaf PBS
CVR/SEr......... Firmaets momsnr
Reg Kontonr.......... Konto hvortil debitorer skal overfere penge
Betalingsservice....... Type vadges
Tekst i hovedlinie........ Tekst til hovedlinie paadvis (Valgfrit)
Diverse
Sumlinie................ Linie med fakturanr pa udskrift kan undlades
Samlekonto........... Ved eksport til regnskab kan debitorsamlekonto

medtages
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Setup

Generelt | Placerng af data

Ehlc:ulu:utekhl udgdende filer (FPCBetal lst)

E "\I'v1.-i‘-.ILB EIKHIn::ID ata

Bibliotek il Mallbuxprngram

\CAMAILEOK

Biblictek til kummaseparerede filer (impfexp)

I: SDocumentz and Settingzh ern B azmuszentDokumentertaS ummatE sport

Figur 2

Bibliotek til udgdendefiler...
Bibliotek til modtagnefiler fraPBS...
Bibliotek til Mailbox program...
Bibliotek til arbejdsdata. ..

Bibliotek til kommaseparerede filer...

Hvor Mailbox programmet forventer filer til forsendelse
Hvor Mailbox programmet placerer modtagne filer
Program som udleveres af PBS ved oprettelse af aftale
Hvor arbejdstabeller er placeret

Hvor programmet placerer eksportfiler.

Import af kartotek for kunder og vareliste
Setup forlades og kartotek for alle kunder oprettes/importeres

Im-/Eksport

-=‘L Irmpotter kunder

-=+— Importer Fakkuraer

-=‘L Importer indbetalinger
i -‘|’=- Irnportet warepriser

W aftalzoplysninger (603)

W Importer PES-Fil

Dan PES-Fil
% Eksporter Fakturaer

% Eksparter indbetalinger
% Eksporter kunder

Hjzlp

Labense :

Figur 3

Fra en kommasepareret fil kan et kundekartotek importeres.

'O Kundenr Navnl Navn2 Adressel Adresse2 Adresse3 Postnr JOQleEERINMEEN]

Filen kan dannes fra et regneark som en CV Sfil, eller fra et regnskabsprogram med

eksportmulighed f.eks. summaSummarum.
Pa samme made importeres en vareprisliste.

side 3af 9



FMS_PBS Basis

Tip: ?

For at fa en ide om hvordan datastrukturen ska vaaetil import af kunder, varepriser og fakturaer
er der en regnearkfil "DemoPBS.xIS’ placeret i samme bibliotek som FMS_PBS.

Betalingsoplysninger til PBS

Abonnentstyringsprogram Regneark Tidligere PBS leverance

l |
FMS PBS Regnskabsprogram

v

Indsadtel se af stkpriser,
fakturanr og dannel se &f
PBS leverance

Bogfaring af ordre

Fraet:
e Abonnentstyringsprogram
e Regneark

e Tidligere PBS leverance
Dannes en kommasepareret fil med falgende struktur

Kundenr Varenr Stk

321 5 2
321 9 4
321 7 3
256 9 2
256 5 3

Som importeres til bade FMS_PBS og regnskabsprogram
Kundenr. skal selvfalgelig passetil kundenr. i kundekartotek
Man skal huske at indsadte en fakturadato.

Fakturadata:
211003+ | [¥]Indszet dato

Figur 4

o

| vinduet til import afkrydses” Indsad dato” og der klikkes pa” Opdater”.

M@ ImpExport  Hizlp

'} Betalingsmaads |
- Indszt stkpris
E’: TilFgj Fakturanr fa
_ 8 Sleten PESafreqning bel
qEEn et
Figur 5
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For at gare den efterfalgende udligning af fakturaerne nemmere, kan man inden dannelsen af
dennefil tilknytte et fakturanr til hver debitorbetaling.

Frasit regnskabsprogram skal man skrive det sidst benyttede fakturanr plus én, i feltet " Farste
fakturanr”.

Nar man klikker pad”
kundenummerorden.

Herefter kan der dannes en fil til PBS med betalingsoplysninger ved at klikke pa” Funktioner” ->
"Beregn til PBS’.

Opdateringer” ->"Tilfg] Fakturanr” tilfgjes fortlgbende fakturanummer i

Ved import af fakturalisten til ens regnskabsprogram, tildeles de samme fakturanumre i
kundenummerorden, sa regnskabsfakturagr og PBS-fakturaer herefter vil have identiske
fakturanumre.

Supplerende advitekst

Man kan under ” Funktioner” vadge " Advi og vareliste” for at tilfgje en enslydende tekst der
udskrivestil hver enkelt debitor.

B Advi og vareliste

“Qfslut ’ boms +4- ] ’ Moms 25 % ] 25
Supplerende advitekst Wareliste
ngmnmddoé Mfregningsperioden gelder fra 15-11-2003 til 15-12-2003. é ‘Warenr Tekst | Priz |MS| Hedgaet| Ag
M 18-12-03 Swerwn MNedre Vandwerk CVR 12345678 t£lf. 87654321 » KDntingent Lr 400,00 0 01-05-04
[l e M3vand ke750 25 01-05-04

E Eemerk at et gebyr pa kr 25 spares wed tilweldning til PES E

Kollonne 0 Reskke 0 1af2

#"i"é-ﬁ'r' —
| pverste tekstboks indsadtes tekst der bade udskrives pa PBS oversigt (debitorer tilmeldt PBS)
og Fl-kort (debitorer ikke tilmeldt PBS).

Som noget nyt kan der i den nederste tekstboks indsaates en tekst der kun udskrives pa Fl-kort.

Inden " PCBetal.Ist” filen dannes kan man under ” Setup”- > " Tekt i hovedlinie” tilfgje en tekst til
yderligere information om hvad de fremsendte fakturaer vedregrer — Figur 1.
Nar " PCBetal.Ist” er dannet vadges " Vis’->"Mailbox” og den sendes til PBS for opkraavning.
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L] Keisergdnden

Biler Rediger Mawiger Wis  Udshkrifter Funkbioner  Opdateringer  ImpExport  Hizlp
W ow| E e ey =80
= Af L BB aoes Z.618,00  Afiegningsdat
Kunder | 0 b, e Leao,0 | [P TR
<‘unden| Havn | Adresse |il Blels cooooooooaooo 1.309:00 !—Pzﬁ{lj W
: : : ndbetalinger = arste fakturane
I BE |Kirsten Lise FJDrdbElkkE_,é . T Gt AR ey @
P 53|Enid Rasmussen |Fjordbakke | Datofilter [v] Fakt nr Hax faknr. 5409 [~]
I 61 |Mary Andersen Sundtoften ¢ Fra |22-D1-D4 ~‘,| Ti|‘22—ﬂ2—ﬂ4 v‘ i . L
B2 Acta R Colbi = akturaer opkreevet via
— e mHes Dolemserg | Dalo (250104, 220204 | [BR g) (55 8]
4 |Kaj Russ Colbjgrnser | o3 = ;
= B5 | Gunhild Hansen StrandBoult | Drato |Valenl| Tekszt |Varestk| SthkPriz | Sumpriz | Fakturans | ill
Bl 67 Evy Madsen Fiardvej 1 F _| 23-01-04 1 |Micdag lille ¢ 28| kr32,50 kr910.00 5015 '
B B8 Magrethe Christenst Strandboulc F| 23-01-04 4 |Lesveringer 28 kr14.25 kr 399,00 R015 Eli
: 69| Edvard Andersen | Sundtoftan © _| 2z-02-04 1 |Middag lille ¢ 28| kr32h0 kr 910,00 h232 i'%
70 Elna Andersen Sundtoften & | 13 ]
T 71 Anni Jgrgensen Linde Alle & || _%ialt | Angiv dag "21", dagmd "2103" sller dagmdsr "210302"
| 77|Asta Jensen Sundtaften © Indbetalinger fra PBS og Fl-kort |
I 77 |Lillian Larsen Sundtoften ¢ | BaoagfData | TranzT ekst | Fakkr | Betkr | Fakturanr| Salda | il
i VI £| 02-02-04 |FES indbetaling | 1.309.00 1.309.00 5015 VIE
m 3 | |=m 3 |
essfdrzl | tiat |Angivdag*21", dagmd '2103" eller dagmdsr "210302"
M o4 > M = X a s 28-02-04| Givet i licens til: -- © Far Man System - http v, Farman.dk | 0%
Figur 7

Betalingsoplysninger fra PBS

Betalingsoplysninger fraPBS

v

FMS PBS

Udskrifter for:

e PBS
e Fl-kort
e Kontant

Regnskabsprogram

Via”Mailbox” hentes oplysninger om de indgaede betalinger. Filerne har betegnelsen *.BS1 og
importeresi FMS_PBS via” ImpExport”->" Importer PBS direkte”.

Efter import far filerne betegnelsen *.OLD, sa de ikke umiddelbart visesi fildialogboks naeste
gang, der skal importeres betalingsoplysninger.

Der kan ikke importeres mere end én betaling pr dato og kundenr. Hvis man importerer de
samme betalingsoplysninger mere end en gang er det valgfrit om de skal overskrives eller
afvises.

Udskrifter — kontrol af opkraevning

A) Fakturaperioden man vil kontrollere afgraanses (ofte er fra- og tildato den samme).
B) Indbetalingsperioden kan afgraanses pato mader:
1. Med datointerval der vil vaare frafakturadato og frem til naeste fakturadato
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2. Med fakturanr.: - Farste- og sidste fakturanr hentes fra den af graansede fakturaperiode.

= Afreqnet i alt ... 1.309,00  Afregningsdato
[ Fakturaer = ] FES bet. returneret 0,00 02-03-04 W
_ = sailidaiiii e 1.209.00
[ Indbetalinger = ] Farste fakburanr
_ Min faknr. EZZ0 1669 (4
Datofiltter Fakt nr Max faknr. £409 [~]
Fra [25-01-04 | Til 22804 |+ _
Dato = — Fakturaer opkraevet via PBS
oo [241203. 200104 [v | [Bh 6] [£i 5]
Figur 8

Den sidste méde er at foretraskke, da betalinger fra gamle perioder udelukkes og derved letter
afstemning.

Nar afgraansningen er foretaget, kan 5 udskrifter dannes

Betalinger med Fl-kort

Betalinger viaPBS

Fakturaer hvortil ingen betalinger er sket

Betalinger med bade FI-kort og PBS

Derudover kan der udskrives en oversigt over ale opkraevne fakturaer

agrwbdE

Alle udskrifter gemmes som kommaseparerede filer klar til import i kassekladde. Hvis
standardsorteringen ikke er passende, kan de gemmes enkeltvisi en selvvagt sortering.

Sikkerhed

Nar en betalingsoversigt er afsendt til PBS og en godkendt kvittering er modtaget anbefales det
at |&se fakturaerne.

A= Opdateringer  ImpExpe
LI kolonneoniofF o
] Il Gem kolonneopsastning
£ W Beregn il BPS

5 'J% Redigeringslés af Fakkura
e E Backup
£ :] Reparer tabeler

i Dot

Figur 9
Det gares ved at vadge " Redigering af Faktura’

Regneark som abonnentstyring

Nar kunder og vareprisliste er oprettet, er det faktisk kun de |gbende opkrasvninger der vil
medfare lidt manuelt arbejde. Men har man blot en smule kendskab til et regneark, kan man
komme langt hermed.

Er der én gang oprettet en leveringsoversigt over ale kunder, kan den nemt kopieres og justeres
til naeste opkraavning.

Kundenr, navn og adresse kan man have pa samme ark, og derefter kun eksportere kundenr. ,
varenr. og stk.

Kan regnearket ikke dagkke behovet, indhent datilbud fra Far Man System for tilpasning af
abonnentstyringen.
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Regnskabsprogrammer som abonnentstyring (SummaSummarum)

Bogfering af ordre
Eksport af fakturaer

Hvis man alerede anvender regnskabsprogrammet ” SummaSummarum” kan man fglge
nedenstaende vejledning. - Farst eksporteres kundekartoteket:

Regnskabsprogram
SummaSummarum

FMS PBS

Dannelse af PBS
leverance

;| Kartotek |Bilag | varer

4 kartotekskort markeret

Hr, Debitorsaldo Kreditorsaldo Salg Kab  Adresse
213,75 Jordvolden 17
0,00 Grandtaften 147
0,00 Bywolden 4

560,00

tone" Alt+F5 Borgmester Jensens Alls. .

TilfFgi til etiketliste Chrl+L
Kopiet adresse Shift+Cerl+C

Figur 10

Alle kunder markeres og gemmesi en kommasepareret fil, som derefter importeresi FMS_PBS
ved at klikke pa” Importer kunder”.
Samme fremgangsmade benyttes nér kundekartotek senere skal opdateres.

12 Importer, kunder
i o |

Impartnayn | K.unde kartatek fra Summa v | [ E] [ X B ] [@ C5Y ]
K ildefil |E:'xD ocuments and SettingsiJam BazmusseniDokumenterdSummahE spartsd kartotek skoart bt | = Abn

Af

et Opfat efterfelgende tegn [*] som tekstkyvalifik.ator “ 2K

(® Komma ) Tabulator () Andet X aisht

3 Semikolon 3 Mellemmum 1 fal : -

Data i kildefi Start impaort ved raekke
Fel 1 Felt 2 Felt 3 Feltd |Felth Felt & |Felt? Felt 8 |Fe
7E238146  Carlzens Lervarer ApS “Jordwolden 17" 4700 Measstved Mette Leizner zE
JMERE3T  Grete Jenzen "Grandtoften 147 8OO0 Adhuz C
E4125389  Jonas Flink "Byvolden 4" 'St Hawvelse" 4700 Messtved
1 iStone's Software {"Borgmester Jensens Alé 37, 10" 2100 Kebenhavn @ Steen Higlmstrand gt
|| >

Angiv hvilke felt der skal indlaases i hvilken kalonne (blank far ingen indla2sning)

Fundenr Mavil MHawnz Adrezzel |.&dresse2 |.l'1'«dresse3 Postnr |
Felt rr 2 3 4

Yisning af import

Mavnl Mavn2 | Adreszel Adiezze? | Adieszed | Postrr

Carlsens Lervarer ApS “Jordwalden 17" 4700

Grete Jenzen "Grandtoften 147" 2000
E4125389  Jonas Flink "Byvolden 4,5t Havelze" 4700
1 Stone's Software "Borgmester Jenzens Allé 37, 1.tw." 2100

Kildefil: 4 poster | Importfil: 4 poster Resultat af tilpasning

Figur 11
Importoplysninger gemmes pa samme made som i SummaSummarum ved at trykke pa G gverst.
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wersigh | Kartotek | Bilag |'-.-'arer|

Flr Mavn Belsh Saldo | Forfalds... | P&mindelse

Jonas Flink 2-12-0z2 175,00 26-12-02

0,00 26-01-03

Stone's Software

Stane's Software 7 17-02-03
TilFi til etiketliste ChrHL
S5 Udskriv Chrl+P

Idskriv bilagsliste
Fy cem i kommasepareret Fil..,

Eksportér bilag. ..

Lav inkassafil, .,
Figur 12

L gbende importeres fakturaer fra” Summarum” ved at markere bilag der skal opkraevesvia PBS
og vedge " Eksporter bilag...”

Importer Faktura

[
| el
Importnash |Fra Summa vl [ g] ’ > E] [_@ CSY ] Surmma setup ﬁ O pdater |

Kildefil |C:\Documents and SettingzhJam RasmuszensDokumentersaS urnmasE xportsEksport 3 Bilag, bt | = Abn
Af
@graenser o o Optat efterfelgende tegn ['') som tekstkevalifik ator
K.omma Tabulator Andet
Fakturadato: X Adsha
Dot i 2 Skl £ sl L Stattimport ved reskke 211203 (v | [ Indseet dato @ Hi=h
Felt1 |Felt2 |Felt3 Feltd |Felth Felt & |Felt7? Felkd Felt3 (Felt1D Felt11 Felt1Z |Felt13 |Felt14 |Felt15 |Felk 16 |Felkt17 |F
2 2 64125383 K10  Tekande +4 kopper 1000 1 st 38000 g5.00 3s000 47500 (N ] 1] 1
g 5 100000 k20 Askebzeger 1000 2 stk 112,00 56,00 224,00 280,00 a a 1
a E 100000 k20 Askebzeger 1000 2 sk, 11200 56,00 224,00 280,00 a i} i}
22l 2
Angiv hvilke felt der skal indleases i hvilken kalonne (blank for ingen indlasning)

F.underr Fakiuradate  |Waren Tekst Y arestk |StkPris |Momssats Fakturant |
Felt e 4 5 7 k] 14 2

Yisning af import

Kundenr  |Fakturadato Warenr | Tekst Warestk |StkPriz | Momszatz | Fakburanr
64125289 211203 K10 Tekande + 4 kopper 1 ze0.00 (N -
1 211203 k20 azkebaeger 2 112,00 5
1 211203 k20 Azkebseger 2 112,00 E

Kildefil: 3 poster | Importfil: 3 poster

Figur 13

Bilagene importeresi FMS_PBS ved at klikke pa” Importer faktura’.
For at |ette opsagningen ferste gang kan man klikke pa” Summa setup” everst.
Bemagk at den fakturadato som enskes udskrivestil PBS skal anferes og der klikkes pa Ok.

Efterfelgende klikkes pa " Dan PBS-fil” som tidligere beskrevet.
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